LINUS WITTICH

Redaktionssystem

Stand: 1.3.2021

Sie haben von uns eine E-Mail erhalten, mit der Bitte, sich beim
Amtsblatt App Redaktionssystem zu registrieren. Merken Sie sich
bitte Ihr Kennwort.

Wenn sie sich spéater anmelden, verwenden Sie bitte diesen Link:

Startseite

Nach der Anmeldung sehen Sie die Startseite. Klicken Sie unter
»Meine Brands* auf die Kachel mit Ihrem Mitteilungsblatt

LW - MITTEILUNGSBLATT DER GEMEINDE MEMMELSDORF » UBERSICHT

Meine Einstellungen

L

BEARBEITEN

Meine Brands

ERSTELLEN MEMMELSDORF.

Mein Team

Bereiche
Sie sehen nun funf Bereiche. Wichtig fur Sie sind STORIES und
VEROFFENTLCIHUNGEN

STORIES VEROFFENTLICHUNGEN

STATISTIKEN KANALE

Wenn Sie auf das Stapelsymbol oben rechts in der Ecke klicken,
5ffnet sich die Menu-Ubersicht. Das Ment finden Sie auf allen
weiteren Seiten. Klicken Sie nun auf Stories

VEROFFEN son

VEROFFENTLICHUNGEN

STORIES

STATISTIKEN

KANALE

STATISTIKEN

Stories

Hier sehen Sie alle Artikel, die schon veroffentlicht wurden. Um
einen neuen Artikel zu verdffentlichen klicken Sie auf
+ERSTELLEN

MITTEILUNGSBLATT DER GEMEINDE MEMMELSDORF » STORIES

ZERAUM QUELLEN STATUS
Alle +

Eingabe-Formular

Nun sehen Sie das Eingabe-Formular. Das groBe grau-blaue Feld
ist ein Platzhalter fUr das Teaser-Foto. Ziehen Sie ein passendes
Foto per Drag&Drop von Ihrem Datei-Manager auf das Feld. Alter-
native: Mit Klick auf das grau-blaue Feld erscheint ein Dialogfens-
ter, in dem Sie die Foto-Datei Uber lhren lokalen Dateimanager
auswahlen kénnen. Es kdnnen nur *.jpg und *.png Bilder verof-
fentlicht werden. Keine PDFs.

MITTEILUNGSBLATT DER GEMEINDE MEMMELSDORF » LOREM IPSUM

Lorem ipsum

o

2021.01.20 um 102406
2021-01-20um 101837

- ELEMENT HINZUFOGEN ~

THEMA

Lorem ipsum

Mauris egestas ligula eu ligula pretium interdum. Sed consectetur nis dui, et feugiat ligula lobortis non.
Nulla condimentum scelerisque nisl.

Wenn Sie mit der Maus Uber die Textfelder fahren, erscheinen
rechts Funktions-Buttons. Klicken Sie dort auf das Stift-Symbol
und das ausgewahlte Feld kann bearbeitet werden.

MITTEILUNGSBLATT DER GEMEINDE MEMMELSDORF » LOREM IPSUM

4+ ELEMENT HINZUFOGEN ~

THEMA

Lorem ipsum
Mauris egestas ligula eu ligula pretium interdum. Sed consectetur nis! dui, et feugiat ligula lobortis non.
Nulla condimentum scelerisque nisl.
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FERTIGSTELLEN LOSCHEN



Im Artikel-Textfeld kdnnen Sie auch bestimmte Stil-Elemente ver-
wenden. Damit der Text in einem Feld gespeichert wird, immer
auf den Button AKTUALISIEREN klicken.

MITTEILUNGSBLATT DER GEMEINDE MEMMELSDORF » LOREM IPSUM

£ ELEMENT HINZUFOGEN ~

THEMA

Lorem ipsum
Mauris egestas ligula eu ligula pretium interdum. Sed consectetur nis! dui, et feugiat ligula lobortis non.

Nulla condimentum scelerisque nisl.
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Mbchten Sie noch weitere Fotos hinzufligen, klicken Sie auf den
Button + ELEMENT HINZUFUGEN unter dem Teaser-Bild. Dann
offnet sich eine Box mit Elementen, die Sie dem Artikel hinzufigen
koénnen. Klicken Sie hier auf BILD.

ELEMENT HINZUFUGEN -

Gl 1einen Artikel
Unteraberschit I

ingeben
Verasser

Versffentlichungsdatum

Textabsatz asectetuer
8ild

Youtube Video

Vimeo Video

HTML

Sollen mehr Fotos hinzugefligt werden, wiederholen Sie diesen
Vorgang, und klicken Sie erneut auf BILD.

Am Ende vom Artikel erscheint dann ein Platzhalter fUr ein Foto.
Dort kénnen Sie auf die gleiche Weise Fotos hochladen wie beim
Teaser-Foto. Bitte zum Speichern auch wieder auf AKTUALISIE-
REN Kklicken.

Sind Sie fertig mit dem Artikel, klicken Sie auf FERTIGSTELLEN

Artikel Ansicht

Hier erscheint links die Artikel-Vorschau. So &hnlich erscheint
er auf den Smartphones. Mdchten Sie noch etwas korrigieren,
Klicken Sie auf UBERARBEITEN.

Soll der Artikel veroffentlicht werden, klicken Sie auf
VEROFFENTLICHEN

MITTEILUNGSBLATT DER GEMEINDE MEMMELSDORF » SO ERSTELLT ...

VEROFFENTLICHUNGEN STATISTIKEN

v LosCHEN

SCHULUNGEN
So erstellt man einen Artikel
Hier kann man einen Text eingeben

ON DETLEF DANITZ

Veroffentlichung

Sie sind jetzt im Bereich VEROFFENTLICHUNGEN. Um einen er-
stellten Artikel zu vertffentlichen bitte auf

+STORY VEROFFENTLICHEN Klicken

a MITTEILUNGSBLATT DER GEMEINDE MEMMELSDORF » VEROFFENTLI...

ZEITRAUM KANAL PROMOTION STATUS
Woche 03 ~ Alle ~ Ale ~ Alle ~

4 STORY VEROFFENTLICHEN
Montag 18.01.2021

Dienstag 19.01.2021

Mittwoch 20.01.2021

Klicken Sie auf den Artikel, den Sie verdffentlichen mdchten. Sie
kdnnen einen Artikel immer nur einmal verdffentlichen.

1/5 STORY WAHLEN

Klicken Sie hier auf den Kanal ,lhr Amts- oder Mitteilungsblatt”

ALLE KANALE MITTEILUNGSBLATT DER




Hier geben Sie an, wann der Artikel veroffentlicht werden soll. Sie
kénnen ein Datum und eine Uhrzeit direkt eingeben oder Uber die
Kalenderfunktion auswahlen.

3/5 ZEITPUNKT WAHLEN
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Push-Nachricht

Das Feld, das nun erscheint, definiert, ob der Artikel als Push-
nachricht erscheint oder nicht. Wenn das Feld nicht ausgefuillt
wird, dann lauft der Artikel ohne Benachrichtigung in den Nach-
richten-Ticker. Wenn Sie das Feld ausfullen, erscheint dieser ein-
gegebene Text bei Verdffentlichung als Push-Nachricht auf dem
Smartphone des User.

Klicken Sie auf FERTIGSTELLEN.

4/5 PROMOTION WAHLEN

Loschen & Korrigieren

Ist ein Artikel veroffentlicht, kann er in der Rubrik ,Stories” nicht
mehr korrigiert werden. Sie muissen zuerst die Verdffentlichung
rlckgangig machen. Gehen Sie dazu wieder in den Bereich ,Ver-
offentlichungen®. Dort klicken Sie rechts auf das X neben dem Ar-
tikel, der geldscht werden soll. Der Artikel dreht sich nach einem
Moment und es erscheint der Hinweis , Archiv”. Jetzt bitte noch
mal auf das ,X“ klicken. Der Artikel dreht sich und ist verschwun-
den. Die Veroffentlichung wurde rlickgangig gemacht. Sie kénnen
nun den Artikel wieder in der Rubrik ,Stories” bearbeiten.

MITTEILUNGSBLATT DER GEMEINDE MEMMELSDORF » VEROFFENTLI...

KANAL PROMOTION STATUS
Alle ~ Ale ~ Alle

+ STORY VEROFFENTLICHEN

Montag 18.01.2021

Dienstag 19.01.2021

Mittwoch 20.01.2021
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Das wars. :-)

Tipps

Foto-Archiv

Da immer ein Foto bei einem Artikel mitverdffentlicht werden
muss, ist es sinnvoll, sich nach und nach ein Foto-Archiv anzu-
legen. Knipsen Sie einfach bei schonem Wetter Motive, die zu
Ihren Nachrichten passen kénnten (Rathaus, Behorden-Gebéude,
Kirchen, StraBenschilder, Mulltonnen, Gelber Sack, Burgermeis-
ter, Stadtrat usw.). Bevorzugt im Querformat, damit der Teaser
optimal dargestellt wird.

Haufigkeit

Es gibt keine Beschrankung flr die Anzahl der Artikel, die Sie ver-
offentlichen. Je aktueller und haufiger Artikel veroffentlicht werden,
um so mehr schatzen die Burger die App als Informationsquelle
aus erster Hand. Bei den Push-Nachrichten sollte man aber spar-
samer sein und wirklich nur wichtige Nachrichten als Push-Nach-
richten versenden.

Achtung beim Veréffentlichen!

Prifen Sie den Artikel genau, bevor Sie ihn verdffentlichen.
Ahnlich wie bei einer E-Mail wird bei Verdffentlichung sofort an
die Endgeréate ausgeliefert. Man kann den Beitrag zwar 16schen
und neu verschicken, aber alle, die ihn bis dahin gelesen haben,
haben ihn nattrlich in der Ursprungsform gelesen. Das kdnnen
besonders bei Push-Nachrichten eine ganze Menge Leser sein.

Noch Fragen?

Detlef Danitz
Tel: 09191 7232-39
d.danitz@wittich-forchheim.de

Susanne Baderschneider
Tel: 09191 7232-16
s.baderschneider@wittich-forchheim.de

LINUS WITTICH Medien KG

Peter-Henlein-Str. 1
91301 Forchheim,



