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Stellenbeschreibung | Montagekoordinator/in 

Wir sind ein renommiertes Metallbauunternehmen, das sich auf die Produktion und Montage von hochwertigen Türen aus 

Aluminium und Stahl sowie Metallbau (Schlosserei) spezialisiert hat. Mit langjähriger Erfahrung und einem engagierten 

Team bieten wir maßgeschneiderte Lösungen für anspruchsvolle Kunden. 

Als Montagekoordinator/in sind Sie für die effiziente Koordination und Überwachung der Montage im Zusammenhang 

mit unseren Brandschutztüren sowie im Bereich Metallbau (Schlosserei) verantwortlich. Dies beinhaltet die 

Arbeitsvorbereitung, Qualitätskontrolle und Störungsbeseitigung und soll einen reibungslosen Ablauf der Ausführung 

gewährleisten. Ihre Aufgaben umfassen: 

- Arbeitsvorbereitung für die Montage: Laden von Anhängern und Fahrzeugen. Bereitstellung von Zubehör und 

Befestigungsmaterial. Überprüfung der Vollständigkeit aller benötigten Materialien. 

- Koordination der Türenmontagen: Planung und Überwachung der Montage von Türen. 

- Fachliche Betreuung der Fertigung: Bereitstellung von Fachwissen und Unterstützung bei Bedarf. 

- Kontrolle von Stücklisten und Zeichnungen: Überprüfung auf Richtigkeit und Vollständigkeit. 

- Endkontrolle aller Fertigprodukte: Sicherstellung der Qualität vor der Auslieferung an den Kunden. 

- Organisation und Überwachung des Bauablaufs: Planung und Koordination der Baustellenarbeiten. 

- Steuerung und Koordination der Arbeiten: Leitung der Arbeitsabläufe auf der Baustelle. 

- Erstellung, Prüfung und Überwachung von Zeitplänen: Sicherstellung der Einhaltung von Bauzeiten- und 

Terminplänen. 

- Erfassung von Zusatzleistungen: Aufnahme von Zusatzleistungen (Rapporte) und Berichterstattung an den 

Vorgesetzten. 

- Führung von Bautagebüchern: Dokumentation des Baufortschritts und relevanter Ereignisse (bei Bedarf). 

 

Anforderungen: 

- Erfahrung im Bereich Montage und Metallbau: Erfahrung in der Koordination und Überwachung von 

Montageprojekten, insbesondere im Bereich Metallbau und Brandschutztüren. 

- Technisches Verständnis: Ein fundiertes technisches Verständnis für Montageprozesse, Maschinen und 

technische Bauteile 

- Organisationsgeschick: Die Fähigkeit, verschiedene Aufgaben und Arbeitsabläufe zu organisieren und zu 

koordinieren. 

- Qualitätsbewusstsein: Ein ausgeprägtes Qualitätsbewusstsein, um sicherzustellen, dass alle Produkte und 

Montagen den erforderlichen Standards entsprechen. 

- Kommunikationsfähigkeiten: Gute Kommunikationsfähigkeiten, um effektiv mit verschiedenen 

Teammitgliedern, Lieferanten und Kunden zu kommunizieren. 

- Zeitmanagement: Die Fähigkeit, Zeitpläne zu erstellen, zu überwachen und einzuhalten, ist wichtig, um Projekte 

termingerecht abzuschließen. 

- Belastbarkeit: Die Arbeit als Montagekoordinator/in kann herausfordernd sein und erfordert Belastbarkeit sowie 

die Fähigkeit, unter Druck zu arbeiten und Prioritäten zu setzen. 

- Eigenverantwortung: Die Bereitschaft, Verantwortung zu übernehmen und eigenständig Entscheidungen zu 

treffen. 
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Wir bieten: 

- Innovative Projekte: Arbeiten Sie an spannenden und vielfältigen Projekten im Metallbau und Brandschutz, die 

Ihre Fähigkeiten herausfordern und fördern. 

- Flache Hierarchie: Erleben Sie eine offene und transparente Organisationsstruktur. Bei uns zählt jeder Beitrag, 

und Entscheidungen werden auf kurzem Wege getroffen. 

- Entwicklungsmöglichkeiten: Wir investieren in Ihre berufliche Entwicklung. Nutzen Sie Weiterbildungen und 

Schulungen, um Ihr Know-how zu erweitern und sich beruflich weiterzuentwickeln. 

- Attraktive Vergütung: Wir honorieren Ihre Leistung angemessen und bieten eine wettbewerbsfähige Vergütung, 

die Ihre Qualifikationen und Erfahrung widerspiegelt. 

- Langfristige Perspektiven: TRAUSCHKE GmbH steht für Stabilität und Kontinuität. Viele Mitarbeiter sind 

teilweise schon über 20 Jahre im Unternehmen tätig. Nutzen Sie die Möglichkeit, langfristige Perspektiven in 

einem etablierten Unternehmen aufzubauen. 

Wenn Sie eine leidenschaftliche Persönlichkeit mit einem starken Hintergrund im Projektmanagement sind und gerne mit 

einem hohen Maß an Eigenverantwortung arbeiten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Senden Sie Ihren Lebenslauf und ein Anschreiben an info@trauschke.de 
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